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1. ANA PENCERE 
 
İthalatçı Sicil Kart(lar)ı ekranına, Menuden İthalat ve daha sonra İthalatçı Sicil 
Kart(lar)ı tıklanarak girilebilir. 
 
Ana ekran iki bölümden oluşur; 
 
A- Kriterler  
B- İthalatçı Sicil Kart(lar)ı 
 
 

 
 

A B 
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2. KRİTERLER 
 
Kriterler ekranında iki farklı filtreleme seçeneği vardır. Bunlar “Tc Kimlik/Vergi No” ile 
“Ünvan” alanlarıdır. 
 

 
 

Girilen kriter sonuçlarını görmek için kriter ekranının hemen sağındaki  yenile 
butonuna basmak gereklidir. 

2.1 TcKimlik/Vergi No: 

TcKimlik/Vergi No ile filtreleme yaparken bu alanın eksiksiz olarak girilmesi ve  
yenile butonuna basılması gereklidir, eğer vergi veya kimlik numaralarının ilk 4-5 
hanesi girilirse sonuç vermeyecektir.  
Ör: TcKimlik/Vergi No alanına 8040030668 girildiğinde sonuç aşağıdaki gibi 
dönecektir. 
 

 

2.2 Ünvan: 

Ünvan ile filtreleme yaparken firma ünvanının tam olarak yazılarak  yenile 
butonuna basılması gereklidir. 

Ör: Ünvan alanına “KAMİL KEMAL İLHAN” girilip  yenile butonuna basıldığında 
firmaya ait bilgiler ekrana gelecektir.  
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Eğer Ünvan alanına “KA” girseydik KA ile başlayanlar ekrana gelecekti. 
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3.0 İTHALATÇI SİCİL KART(LAR)I  
 

Bu alanda üç adet işlem çeşidi vardır bunlar; 
A- Kayıtlı bir ithalatçının bilgilerini kriter ekranınında yardımı ile bulup güncelleme 
yapmak. 
B- Yeni bir kayıt eklemek. 
C- Kayıtlı bir ithalatçıyı yine kriter ekranı yardımı ile bulup silmek. 
 

3.1 İthalatçı Sicil Kartı Güncelleme ve Yeni Kayıt Girme 
 

Güncelleme işlemi ile Yeni kayıt girme arasında bilgilerin sayfaya boş gelmesi 
dışında bir fark yoktur. Yeni kayıt girerken kriter ekranına bir değer girmeye gerek 

yoktur yapılması gereken butonuna basarak boş bir sayfanın gelmesini 
sağlamaktır. Aşağıda Güncelleme işlemininın nasıl yapılacağı anlatılacaktır. 
 
Girilen filtre sonuçlarına göre ekranın sağ tarafında ilgili ithalatçı bilgileri yer alır. 
 

 

Ör: Ünvan alanına KA Girerek yenile butonuna bastığımızda aşağıdaki gibi bir 
liste çıkacaktır. 
 

 
 

Filtre sonucuna göre çıkan ithalatçı veya ithalatçılardan hangisinde işlem yapılacak 
ise onun üstüne tıklanması gerekmektedir. 
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3.1.1 Kimlik Bilgileri 

Ör: KAMİL KEMAL İLHAN tıklandığında ithalatçı firmanın Kimlik Bilgileri ekranı 
açılacaktır. 

  
 

 

 

 
Bu ekranda gerekli değişiklikler yapıldıktan sonra diğer ekranlara geçilebilir ya da 
Kaydet ve Çık veya Gönder ve Çık butonlarına basarak işlem tamamlanabilir. 
Kaydet ve Çık butonu girdiğiniz bilgileri ya da yaptığınız değişiklikleri kaydedip çıkar. 
Fakat bu değişiklikleri ithalat.ebirlik sistemine iletmez. Gönder ve Çık butonu ise 

bilgileri kaydeder ve ithalat.ebirlik sistemine onay için gönderir. 

Eğer bu alana tik koyarsak üstte üç 
adet buton daha gözükecektir bunlar; 
1-Hissedarlar Bilgileri  
2-Performans Bilgileri 
3-Üretim Bilgileri 
Tik koyulmazsa üç buton 
gözükmeyecektir. 
 
 

İşlem bittiğinde kaydedip çıkmak için 

kullanılır. Birlik tarafına bilgi 

göndermez. 

İşlem bittiğinde tüm verilerin birlik 

tarafına yollanmasını sağlar ve 

pencereden çıkar. 

Bu menü butonları açılan her 
pencerede diğer pencereyi açmak için 
üstte gözükecektir. Şuan kimlik bilgileri 
bölümünde olduğumuzdan Kimlik 
Bilgileri butonu burda gözükmez diğer 
pencereye geçince gözükecektir. 
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3.1.2 Adres Bilgileri 

Gerekli adres bilgisi değişiklikleri yapılarak Kaydet ve Çık veya Gönder ve Çık 
butonlarına basarak işlem tamamlanabilir ya da başka değişiklikler yapılacaksa 
menü butonlarından ilgili butona basılarak o ekrana geçilebilir. 
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3.1.3 İletişim Bilgileri 

Gerekli İletişim bilgisi değişiklikleri yapılarak Kaydet ve Çık veya Gönder ve Çık 
butonlarına basarak işlem tamamlanabilir ya da başka değişiklikler yapılacaksa 
menü butonlarından ilgili butona basılarak o ekrana geçilebilir. 
 

 
 



 

- 10 - 
İstanbul Tekstil ve Konfeksiyon İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliği 

Çobançeşme mevkii, Sanayi Cad. Dış Ticaret Kompleksi B Blok P.K.34197 Yenibosna/Bahçelievler/İSTANBUL 
Telefon (Pbx) : +90 212 4540200 

Faks : +90 212 4540201 
E-mail : info@itkib.org.tr 

3.1.4 Hissedarlar Bilgileri 

Eğer Kimlik Bilgileri Ekranında İthal Ettiğim/Edeceğim Ürünlerin Gtipleri Kayda 
Bağlıdır seçeneğinin yanına tik koyulmuş ise menü butonlarında Hissedarlar Bilgileri 
butonu gözükecektir ve bu alanın doldurulması zorunludur. 
 

 
 

Hissedarlar Bilgileri ekranı aşağıdaki gibidir; 

 
 

Gerekli bilgiler girildikten sonra menü butonlarından başka ekrana geçebilir ya da 
Kaydet ve Çık veya Gönder ve Çık butonlarına basarak işlem tamamlanabilir. 
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3.1.5 Performans Bilgileri 

Hissedarlar Bilgileri ekranında olduğu gibi Kimlik Bilgileri Ekranında İthal 
Ettiğim/Edeceğim Ürünlerin Gtipleri Kayda Bağlıdır seçeneğinin yanına tik koyulmuş 
ise menü butonlarında Performans Bilgileri butonu gözükecektir ve bu alanın 
doldurulması zorunludur. 
 

 
 
Görüldüğü gibi yıllara göre ayrılmış bir ekran çıkacaktır ve yıllara göre performans 
değerlerinin giirilmesi gerekmektedir. 
 
Gerekli bilgiler girildikten sonra menü butonlarından başka ekrana geçebilir ya da 
Kaydet ve Çık veya Gönder ve Çık butonlarına basarak işlem tamamlanabilir. 
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3.1.6 Üretim Bilgileri 

Üretim Bilgileri Ekranı eğer İthal Ettiğim/Edeceğim Ürünlerin Gtipleri Kayda Bağlıdır 
seçeneğinin yanına tik koyulmuş ise menü butonlarında gözükecektir ve bu alanın 
doldurulması zorunludur. 
 
Bu alana üretim bilgileri yüzde olarak girilmelidir.  
Ör: İplik grubu içinde girilen değerlerin toplamı 100’ü geçmemelidir. Eğer Suni ve 
sentetik ipler değerine 80 girersek, Yün ipliği veya Pamuk dışındaki kısa elyaftan 
iplikler toplamına 20 değeri girilmelidir. 
 

 
 
Gerekli bilgiler girildikten sonra menü butonlarından başka ekrana geçebilir ya da 
Kaydet ve Çık veya Gönder ve Çık butonlarına basarak işlem tamamlanabilir. 
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3.1.7 Kaydet ve Gönder İşlemleri 

Kaydet ve Çık butonu yaptığımız işlemleri kaydeder ve pencereyi kapatır. Burdaki 
amaç verilerin kaybolmadan bir sonraki girişimizde tekrar ekrana gelmesini 
sağlamaktır fakat bu bilgiler ebirlik tarafına yollanmazlar. 
 
Gönder ve Çık butonu ise bilgileri kaydeder ve ithalat.ebirlik sistemine onay için 
gönderir. Eğer onay alırsa ordaki bilgilerin bu bilgiler doğrultusunda güncellenmesini 
sağlar. 
 
Gönder ve Çık dediğimizde alttaki gibi bir uyarı ekranı gelicektir. Eğer girdiğimiz 
bilgiler doğruysa en üstteki seçenek yani “Girmiş olduğum bilgilerin doğruluğunu teyit 
ediyorum” tıklanarak bilgiler ebirlik tarafına yollanır. 
 

 
 

Yollama işlemini gerçekleştirdiğimizde gönderme tarihimiz ve ne zaman onay aldığı 
hakkındaki bilgileri “İTHALATÇI SİCİL KART(LAR)I” ekranında görebiliriz. 
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3.2 İthalatçı Sicil Kartı Silme 
 

Sicil kartını silmek için kriter ekranının yardımı ile aradığımız sicil kartını bulmamız ve 

 sil butonuna basmamız yeterlidir. 
 
Ör: Vergi Numarası “8040030668” olan bir sicil kartını silmek için önce kriter ekranına 

TcKimlik/Vegi No alanına “8040030668” girilir ve  yenile butonuna basılarak ilgili 
sicil kartı bulunur. 

 
 
Silinecek sicil kartı üstüne tıklanır ve Kişisel Bilgileri ekranı geliceltir. Bu ekran sağ 

üstten kapanır. 
 

 
 
Ekranı kapadığımızda artık sicil kartının yanında tik gözükecektir. 
 

 
 Sil butonuna basarak seçili olan sicil kartı sistemden silinir. 
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3.3 Ekran Sığmama Problemi 
 

Çözünürlükten dolayı açılan pencerelerin üst kısmı ya da alt kısmı gözükmeyebilir. 
Bunu çözmek için iki yöntem vardır. 
 
İlk yöntem pencerenin lacivert kenarlarını tutarak aşağı yukarı hareket ettirmektir. 
Böylece sayfanın alt ve üst kısmı gözükecektir. 
 
 

 
 

İkinci yöntem ise sayfa açıkken Ctrl tusuna basılı tutup farenin scroll tuşunu ileri 
doğru iterek sayfayı küçültmektir. Bu yöntem daha kullanışlıdır. 


